
 

 

 

 

   سرویس تنظیم راهنمای

 بر  دانشگاه علوم پزشکی اصفهان الکترونیک پست

 افزارنرم روی

Microsoft Outlook 
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 شوید. Fileنموده و وارد زبانه  را اجرا  Outlook برنامهابتدا 

 وارد می شویم.   Account Settings به قسمتطبق تصویر زیر سپس 
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 Manually configure serverکلیک کرده و گزینه   New  دکمه   روی بر    ،کنید طور که ملاحظه می همان

setting or additional server types   .را انتخاب نمایید 
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بعدی گزینه   نمایید.  Internet E-mailدر قسمت  انتخاب  مختلف    را  نسخه های  در  که  باشید  داشته  توجه 

outlook    گزینه  در این صورت  ممکن است این گزینه جابجا شده باشد کهPOP or IMAP    و یا گزینه های

 را انتخاب فرمایید. مشابه 

 

 

 

 

را    )با ذکر دامنه(  کاربری  نامنام و  ،   User Information در قسمت  بایستبعدی می   مرحله در  طبق تصویر زیر  

بایست جایی نیاز به وارد کردن نام کاربری )آدرس پست الکترونیک( است، می   ذکر است که هر ه  لازم ب  وارد نمایید.

 . دامنه وارد گرددبا طور کامل همراه ه نام کاربری ب
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نمایید که در تصویر  نوع پروتکل را انتخاب  Account Type   ابتدا در بخش ،  Server Information   در بخش 

 .mail             مقدار  ،Incoming mail server  هایبرای قسمت   .انتخاب شده استimap   زیر پروتکل

mui.ac.ir  وOutgoing mail server ، مقدار smtp.mui.ac.ir  مطابق تصویر زیر(  .د ینمای را وارد( 

و  )با ذکر دامنه(    صورت کاملخود را به  نام کاربری     User Name برای،   Logon Information در قسمت

 رمز عبور خود را وارد نمایید.، Passwordبرای 

 شوید تا تنظیمات نهایی را انجام دهید.  More Settings وارد بخش  ، تنظیمات فوقانجام  پس از 
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کلیک  از  روی   پس  می    Internet E-mail Settingپنجره   More Settings  گزینه   بر  در  شودباز  ابتدا   .

را     My outgoing server (SMTP) requires authenticationگزینه  ،   Outgoing Serverزبانه

را نیز انتخاب   Log on to incoming mail server before sending mailسپس گزینه   .انتخاب نمایید 

 )مطابق تصویر زیر(  نمایید.
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وارد   و در قسمت  Advancedبخش  سپس   Outgoing serverو     Incoming server (POP3)شوید 

(SMTP)  ،  مطابق تصویر زیر(  را وارد نمایید.مطابق عکس زیر شماره پورت( 

 می باشد.  465برابر با  outgoingو مقدار   995برابر با   incomingمقدار 

 

 .فعال باشد   This Server requires an encrypted connection (SSL)گزینه  توجه داشته باشید که 

 .انتخاب نمایید  را SSL مقدار نیز   Use the following type of encrypted connectionبرای گزینه

 به صفحه قبل باز می گردیم.  okسپس با ثبت تنظیمات و انتخاب کلید  
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را انتخاب کنید و پس از اطمینان از تکمیل و درستی تست    Test Account Settingsدر مرحله بعدی گزینه  

 .کلیک کنید  Nextبر روی  

 

 

 

تکمیل نشد ممکن است بخشی از تنظیمات شامل نام کاربری و    Taskدر صورتی که در این مرحله هر دو    نکته:

ر کامل و صحیح انجام نگرفته باشد که می بایست مجددا مورد بازبینی قرار  کلمه عبور و یا تنظیمات سرور به طو

 گیرد. 
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 کلیک کنید.  Finishدر نهایت روی گزینه در صورت نبود مشکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


